MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Edital 16/2023 - RIFB/IFBRASILIA

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE BRASILIA (IFB), nomeada pelo Decreto de
12 de agosto de 2019, publicado no Diério Oficial da Unido em 02 de agosto de 2019, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, em conformidade com a INSTRUC_AO NORMATIVA N¢ 213, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2019, torna publico o
Processo Seletivo para contratagao de estagiarios para atuagao na Reitoria do Instituto Federal de Brasilia.

1.1 O processo seletivo objetiva o preenchimento de:

I. 2 (duas) vagas para candidatos que estejam cursando o nivel de graduacdo em Administracdao ou Gestao
Publica para atuacdo junto a Pré-reitoria de Gestao de Pessoas;

Il. 2 (duas) vagas para candidatos que estejam cursando o nivel de graduacdo em Sistemas de informacao,
Ciéncia da computacdo ou Cursos voltados para desenvolvimento de software para atuagdo junto a
Diretoria de Tecnologia e Comunicagdo.

1.2 O Estdgio terd duragdo de 6 meses, podendo ser prorrogado pelo prazo méximo de 24 meses, conforme necessidade
da area demandante.

2.1 A realizagdo das atividades, observado o desempenho adequado, garantird aos candidatos uma bolsa mensal no valor
de R$ 1.125,69 (hum mil, cento e vinte e cinco reais e sessenta e nove centavos) + vale transporte.

2.2 A carga hordria diaria de trabalho é de 6 horas (total de 30 horas semanais).

2.3 A atuagao do(a) estagiario(a) sera prioritariamente presencial, no periodo vespertino ou matutino de segunda a sexta-
feira, em hordarios e turnos a serem definidos conforme necessidade da drea demandante.

2.3.1 A atuacao do(a) estagidrio(a) na modalidade teletrabalho poderd ser concedida conforme a necessidade da area
demandante observada a compatibilidade das atividades escolares ou académicas exercidas pelo estagiario constantes no
termo de compromisso de estégio.

2.4 O Estagiario(a) desenvolvera suas atividades na Reitoria do IFB, localizada no endereco: Setor de Autarquias Sul,
Quadra 02, Lote n° 03, Edificio Siderbréas - Asa Sul, BRASILIA - DF, CEP: 70.070-906.

3.1 Os candidatos deverao estar regularmente matriculados na rede (publica ou privada) de ensino, cursando o nivel de
graduacado observados os seguintes critérios/requisitos:

|. Administracao ou Gestao Publica, e

a. estar cursando a partir do 32 semestre de Administracdo ou a partir do 22 semestre de Gestao Publica;
b. ser proativo e comunicativo, de forma a atender as demandas do setor.

Il. Sistemas de informacao, Ciéncia da computacdao ou Cursos voltados para desenvolvimento de
software:

a. estar cursando no minimo o 52 semestre dos cursos de Sistemas de informacgao, Ciéncia da computacao
ou, em caso de curso tecndlogo a partir do 32 semestre;

b. ser proativo e comunicativo, de forma a atender as demandas do setor.

4.1 O(a) estagiario(a) cursando o nivel de graduacdao em Administracdo ou Gestdo Publica ird desempenhar as
seguintes atividades:

I. Apoio nas atividades da Coordenagao de Folha e Pagamento de Beneficios (CDFP) nas rotinas administrativas;



Il. Conhecimentos de informatica, incluindo Windows, softwares de edigdo de texto, planilhas e apresentacdes do
MS-OFFICE;

IIl. Auxiliar no atendimento ao publico interno e externo, recepcdo e encaminhamento de documentos oficiais fisicos
e eletronicos, elaboragdo de minutas de documentos oficiais, apoio na elaboracdo de planilhas, apoio na gestdo de
processos relacionados a folha de pagamento e beneficios e demais atividades administrativas do setor;

IV. Elaboragcdo de documentos oficiais;

V. Elaboracao de cdlculos em planilhas MS-OFFICE - Excel;

VI. Emitir declaragdes funcionais;

VII. Producdo, arquivamento e organizacao de processos e documentos fisicos e eletrénicos;

VIII. Recepcdo, encaminhamento e organizacao de documentos oficiais fisicos e eletrénicos;

IX. Habilidades administrativas, trabalho em equipe e relacionamento interpessoal;

X. Proatividade e iniciativa no atendimento das demandas;

Xl. Assiduidade e responsabilidade no cumprimento de demandas que lhe forem atribuidas e respectivos prazos;
XIl. Interesse em aprender, criatividade e iniciativa para resolver problemas;

XlIl. Auxiliar nas demais rotinas administrativas referentes as atribuicées do setor conforme orientacdo da chefia
imediata.

4.2 O(a) estagidrio(a) cursando o nivel de graduacdo em Sistemas de informacdo, Ciéncia da computacao ou
Cursos voltados para desenvolvimento de software ird desempenhar as seguintes atividades:

I. Backend:
a) Python;
b) Django;
c) PostgreSLQ;
d) GIT;

Il. Frontend
a) HTML;
b) CSS;
Q) ls;

Ill. Diferenciais
a) Docker;

b) Linux;

5.1. As inscrigdes serao realizadas via internet conforme cronograma previsto no item 9.

5.2. Procedimento: os interessados deverdo preencher o formulério a seguir: https://forms.gle/Se8nmi6VPnvTzLc99 .
N&o serdo aceitas respostas fora do periodo informado no item 9.

6.1. O processo seletivo serd composto pelas seguintes etapas:

6.2. Andlise curricular

6.2.1. A andlise curricular serd realizada apds o encerramento do periodo de inscricdo/entrega dos curriculos. Essa etapa
serad eliminatéria, e os candidatos aprovados na analise prévia dos curriculos serdo convocados para a entrevista. O
resultado preliminar com os nomes dos candidatos pré-selecionados para a entrevista serd divulgada conforme
cronograma previsto no item 9, no portal do IFB: http://www.ifb.edu.br.

6.3. Entrevista (etapa classificatéria e eliminatdria).

6.3.1. De posse da lista com os nomes dos candidatos pré-selecionados a Coordenagao de Provimento e Movimentagao de
Pessoal (CDPM/PRGP) entrara em contato com o candidato para a etapa 2, conforme ordem de classificacdo da etapa 1.

6.3.2. Serdo agendados dia e horario da entrevista com o candidato selecionado, que serd realizada em formato presencial
(endereco elencado no item 2.4) ou remoto a critério da area demandante.


https://forms.gle/Se8nmi6VPnvTzLc99
http://www.ifb.edu.br

7.1 O resultado final deste processo sera divulgado conforme cronograma previsto no item 9 juntamente com a listagem
da documentacdo a ser providenciada para a contratagcao, no site http://www.ifb.edu.br.

8.1 Ap6s a divulgacado do resultado final, os candidatos selecionados serdo orientados quanto a entrega da documentacao
na Coordenacao de Provimento e Movimentagdo de Pessoal (CDPM/PRGP) para que ocorra a efetivacdo da contratacdo
para preenchimento da vaga de estagio.

DATA ATIVIDADE LOCAL

11/07/2023 Publicacdo do Edital Site do IFB

Inscrigbes/entrega de curriculos
19/07/2023 a 28/07/2023. via internet https://forms.gle/Se8nmi6VPnvTzLc99

Resultado preliminar com os

01/08/2023 nomes dos candidatos pré- Site do IFB

selecionados para entrevista

02/08/2023 a 07/08/2023 Presencial (endereco elencado no item 2.4)

Entrevista com os candidatos o ,
ou remoto a critério da drea demandante.

09/08/2023 Resultado final Site do IFB

Entrega da documentacgdo para
A partir do dia 11/08/2023 contratacdo via e-mail ingresso.servidor@ifb.edu.br

10.1 Casos omissos e situagdes ndo previstas no presente Edital serdo dirimidos pela Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoa
(PRGP) através do e-mail prgp@ifb.edu.br ou do telefone (61) 2103-2101.

10.2 O candidato que ndo apresentar a documentacdo dentro do prazo estabelecido serad desclassificado e o seguinte sera
convocado.

(assinado eletronicamente)
LUCIANA MIYOKO MASSUKADO

Documento assinado eletronicamente por:
» Luciana Miyoko Massukado, REITOR - CD1 - IFBRASILIA, em 11/07/2023 16:49:43.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 02/03/2023. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifb.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 444871
Codigo de Autenticagdo: 2749228342

onn Reitoria
==. Setor de Autarquias Sul, Quadra 02,
it Lote n° 03, Edificio Siderbras., None,

'?EEE‘HP Asa Sul, BRASILIA / DF, CEP 70.070-906
Brasilia

(61) 2103-2154
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